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Pokyny pro pfijemce: navazani prostredkl a podavani zprav v Jems

Oddil 1 Uvod

+ Pokyny pro pfijemce popisuji postup pfi navazani prostredk( a podavani zprav pro velké projekty
v elektronickém monitorovacim systému Jems v ramci Programu INTERREG Bavorsko — Cesko
2021-2027. Vsechny dalsi informace naleznete na nasich programovych strankach v sekci Realizace
projektd (https://www.by-cz.eu/cs/podpora-z-programu/realizace-projektu/).

+ Pro ceské pfijemce zaroven plati Prirucka pro ceské prijemce dotace dostupna na webu Programu

v sekci Dokumenty.
+ V pfipadé obsahovych otdzek k Vasi zadosti, resp. podavani zprav se obracejte na Vase Misto
zpracovavajici zadost nebo pfislusného Kontrolora (https://www.by-cz.eu/cs/kontakty/).

+ Systém Jems byl vytvoren pro vsechny evropské programy, proto jeho jednotlivé moduly nemohou
plné pokryt narodni specifika programt spoluprace, coz se mlize projevit ve zdanlivé nenavaznosti
jednotlivych krokd napf. pfi vypliovani Gdajd k podavani zprav aj. v bavorsko-ceském programu.
V pripadé technickych dotazl k systému Jems se obracejte na Spolecny sekretariat na tuto
e-mailovou adresu: gs-by-cz@reg-ofr.bayern.de.

UPOZORNENI: Ndsledujici pokyny se aktudlné vztahuji na oblast Navdzdni prostredkd.
Dokument bude priibézné aktualizovadn, tzn. Ze zde v pozdéjsi verzi naleznete také dalsi pokyny
k podavani zprav — vyhotoveni zprav za partnera a za projekt. Pro ucely tohoto dokumentu se
pojmy ndklady a vydaje uZivaji jako synonyma bez ohledu na presnou definici v ucetni

legislativé.

3 2. verze ze dne 18.01.2024


https://www.by-cz.eu/cs/podpora-z-programu/realizace-projektu/
https://www.by-cz.eu/fileadmin/user_upload/interreg/downloads/downloads_21-27/CZ_2._Versionen_der_Dokumente/P%C5%99%C3%ADru%C4%8Dka_pro_%C4%8Desk%C3%A9_p%C5%99%C3%ADjemce_2._vyd%C3%A1n%C3%AD.pdf
https://www.by-cz.eu/cs/kontakty/
mailto:gs-by-cz@reg-ofr.bayern.de

Pokyny pro pfijemce: navazani prostredkl a podavani zprav v Jems

Oddil 2 Opravnéni k projektu v Jems

2.1 Po naplanovani projektu

+ Vsichni partnefi projektu, ktefi se podileji na realizaci projektu, potrebuji pro navazani prostredk
a podavani zprav pfistup do elektronického monitorovaciho systému Jems. Dosud neregistrovani

uzivatelé se mohou sami zaregistrovat na Uvodni strance systému Jems: https://jems.by-cz.bayern.de

(viz Pokyny k podavani zadosti v Jems).

+ V sekci "Opravnéni k projektu” musite jako vedouci partner pfidat dalsi uzivatele Vasi organizace
(LP), resp. Vasich projektovych partnerd (PP). Pfistup lze udélit vicero osobam vedouciho, resp.
projektového partnera.

UPOZORNENI: Priradit lze pouze uzivatele, kteri jsou jiz zaregistrovani v systému Jems Bavorsko
— Cesko. Proto musite zndt prislusné uZivatelské jméno daného uZivatele v Jems (e-mail).

+ Kliknéte na symbol "+" a zadejte pfislusné uzivatelské jméno v Jems.
+ Uzivateli mGzete pfiradit nasledujici prava:

= "Cist" — uzivatel obdrzi vyhradné pravo na ¢teni a nemdze provadét zadné zmény ve zpravach;

= ‘"upravovat" — uzivatel mGze vyplhovat zpravy, mize provadét zmény a podat zpravu.
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Pokyny pro prijemce: navazani prostredkd a podavani zprav v Jems

* Uzivatel Jems (e-mail)

Uzivatel pro podani ZadostiO

# Hlawnistranka / Projektové zadosti / BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3 / Opravnéni k projektu

&2 Opravneni k projektu
A

LP1LP
—

=Jems

leadpartner@jems.eu
A harmonised tool

by Interact

antragsteller@jems.eu [ @ &ist # upravovat | €@ spravovat J .

* Uzivatel jems (e-mail)

leadpartner@jems.eu [ @ dist | p upravovat | 3 spravovat J []

* Uzivatel Jems (e-mail)

projektpartner@jems.eu | @ tist | 4 upravovat g spravovat | [}
Regierung von Oberfranken

» Qi B

PP2 PP

= Uzivatel Jems (e-mail)

projektpartner@jems.eu

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky - oddé&leni pro NUTS Il Severozapad

@ éist |/ upravovat » Ucmé ldaje [ ]

+ Prifazeni uzivatelé neobdrzi zadné automatické ozndmeni e-mailem. V pfipadé, ze byl uzivatel

Uspésné pfifazen k projektovému partnerovi, je pfislusny projekt danému uzivateli po pfihlaseni do

systému Jems k dispozici v sekci "Prehled" v bodé "Moje zadosti".

+ Pfifazeni uzivatelé mohou u pfisluiného projektu vidét sekce "Navézani prostfedk(”, "Udaje

o partnerech" a nasledné také "Podavani zprav".

A Hlavnistranka / Projektové zadosti / BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3 / Udaje o partnerech

Navazani prostredkd
Specificka sekce pro partnery (LP1 LP)

Skutecny majitel

+ Uvést skuteného majitele

Bankovni Udaje vedouciho partnera

Udaje k bankovnimu uttu

Majitel Gétu

Cislo uctu

IBAN (Prosim v tomto formaru: CZ12 1234 1234 1234 123412)
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Pokyny pro pfijemce: navazani prostredkl a podavani zprav v Jems

Oddil 3 Navazani prostredkd

+ Pravni navazani prostredk(l z EFRR probiha ve dvou stupnich. Po naplanovani projektu (a pfip. po
spinéni vyhrady) je v prvnim stupni navazani prostfedk(i uzaviena Rdmcova smlouva mezi Ridicim
organem (RO) a vedoucim partnerem (LP). Druhy stupen navazani prostiedkd probiha az po ukonceni
prvniho stupné. Druhy stupen zajistuji pfislusna Mista navazani prostredkd, v Bavorsku zemské viady,
v Cesku Ministerstvo pro mistni rozvoj (MMR) podporené pfislusnym Gzemnim oddélenim Centra pro
regionalni rozvoj Ceské republiky ("oddéleni Centra").

+ Prislusné Misto navazani prostiedk(l se obrati na své projektové partnery s veskerymi prislusnymi
informacemi a pozadavky, aby bylo mozné Uspésné uzavfit pravni navazani prostredkd. Pfitom

mohou byt nékteré Udaje a pfilohy vyzadany pisemné nebo elektronicky.

3.1 Udaje a pfilohy k navéazani prostfedkl v Jems

+ V sekci "Navazani prostredkd” > "Udaje o partnerech" musi kazdy partner (LP/PP) zadat Udaje
o Skute¢ném majiteli.

UPOZORNENI: Udaje o skutecném majiteli (jméno, pFijmeni, datum narozeni, ICO /DIC) musi
partner zadat pouze tehdy, pokud partner ma skutecného majitele podle definice dle ¢l. 3 odst. 6
Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/849 (Smérnice EU proti prani Spinavych
penézl).

+ Pokud partner nema skuteéného maijitele podle definice dle ¢l. 3 odst. 6 Smérnice Evropského

parlamentu a Rady (EU) 2015/849 (Smérnice EU proti prani Spinavych penéz), pak musi partner do

zadavacich poli (iméno, pfijmeni a ICO / DIC) zadat vzdy "Neni relevantni”.

a

# Prehled projektu M Hlavnistranka / Projektové 2adosti / BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3 ¢ Udaje o partnerech
F— - s Ly PR o

Podavanizpray - Navazani prostredku
Navazani prostredk & Specificka sekce pro partnery (LP1 LP)
Udaje k navazani prostredkd
(INTERNI) Skute¢ny majitel &
____________ a8
____________ o] Jméno Piijmeni Datum narozeni 10/ DIE Smaz
Menitorovaci obdobi 5]
Udaje o partnerech - Neni ralevantni Neni relevantni Datumn... (M) Neni relevnatni [}

LP1LP

PP2 PP o}

= | + Uvést skuteéného majitele

Projektova Zadost v

1V pfipadé ceskych partnerl se jednd o subjekty, na které se vztahuje § 7 zékona ¢& 37/2021 Sb. o evidenci
skuteénych majitell v platném znéni.
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Pokyny pro prijemce: navazani prostredkd a podavani zprav v Jems

+ Kromé toho musi vedouci partner zadat prislusné Bankovni tidaje Vedouciho partnera.

UPOZORNENI: Bankovni tcet vedouciho partnera musi byt veden v EUR.

M Hlavni stranka / Projektové Zadosti / BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3 / Udaje o partnerech

Navazani prostfedk
Specifickd sekce pro partnery (LP1 LP)

Skute¢ny majitel &
————
Jméno PFijmeni Datumnarozeni  I1CO / DIC Smaz
Imeno Prijment Datum nare.. * ICOJ DIC
Hans Mustermann 31.12.1950 E 123456789 / DE123456789 .

+ Uvést skuteéného majitele

Bankovni udaje vedouciho partnera

Udaje k bankovnimu ugtu

Majitel octu
Hans Mustermann

Cislo vt

1234123412

1BAN (Prosim v tomto formatu: CZ12 1234 1234 1234 1234 12)
DE1912341234 1234123412

+ V sekci "Navazani prostfedk(" > "Udaje o partnerech” se u kazdého partnera rovnéz nachazi sekce
"Prilohy", kde mlze dotycny partner nahravat pfislusné pfilohy.
A Hiavnistranka / Projektové Zadosti / BYCZ19-045 - SkoleniMZZ 3 / Udaje o partnerech

Ulice

Cislo popisné/orientaéni

PsC

Masto

Internetové stranky

Zemé

prilohy ©
—_—

LP1LP Nézev souboru Nahrénovsekd  Datumnahréni ¢  Ufivatel velikost s (dvojjazyéné DE/CZ) MoZnosti
souboru
by Interact
Dokument BY-CZd... Udaje o partnerech  13.05.2023 leadpartner@jems.eu 112kB DokumentDE/DokumentCZ 4 & W
Potet fadkil nastrance: 25 ¥ R < >

A, Nanhrat soubor
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Pokyny pro pfijemce: navazani prostredkl a podavani zprav v Jems

+ VSechny pozadované pfilohy? k navazani prostiedkl nahrajete kliknutim na tlacitko "1 Nahrat
soubor”.

UPOZORNENI: PFi nahrdvdni priloh dbejte na to, aby kazdd prfiloha byla jednoznacné
pojmenovand a z jejiho nazvu bylo jasné, o jakou prilohu se presné jednd. V pFipadé potreby uvedte
dvojjazycny popis souboru.

2 Dokumenty, které dokladaji ¢edti partnefi jsou uvedeny v kap. 1.2.1 Pfirucky pro ¢eské pfijemce.
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Pokyny pro pfijemce: navazani prostredkl a podavani zprav v Jems

Oddil 4 Podavani zprav

4.1 Vyhotoveni zpravy za partnera

+ Jakmile je uzavieno pravni navazani prostfedkl, dostane dany projekt stav "Navazani prostredkd
uzavreno" a zpristupni se modul pro podavani zprav.

. . . . Posledni - e . -
ID projektu Kratky nazev projektu (akronym) Prvni podani 5t Priorita programu Specificky cil Stav Pfisluina vyzva
’ opétovné..
30.09.2022 P Navazani prostFedkd GroBRprojekte (| elke
T ONAS, S 30.09.2022 03.05.2023 - Navazani prosti a o
BYCZ19-045 Skoleni MZZ 3 o 55202 3 3-RS042 f orojek E

uzavieno

+ Zpravu za partnera muze vyhotovit ten uzivatel, ktery je v sekci "Opravnéni k projektu" pfifazen
k danému partnerovi a ma opravnéni "upravovat" (viz kap. 2.1 téchto pokyna).

+ Pro vyhotoveni zpravy za partnera oteviete svlj projekt a v sekci "Podavéani zprav" > "Zprava za
partnera" vyberte pfisluSného partnera, za kterého budete zpravu vypliovat. Nasledné stisknéte
tlacitko "+ Vytvofit zpravu za partnera".

# Prehled projektu A Hlavnistranka # Projektové 3adosti / BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3 / LP1 LP

e & Podavani zprav
Zpravy za projekt b Vis /N Za partnera

| Zpravy za projekt

Zpravy za partnera i LP1LP
| LP1 LP it zor G
— -
Navazani prostfedkd v
— (D Zadné zpravy )
Projektova Zadost =4

B Spoletné nloziste

UPOZORNENI: Partner md povinnost predloZit (pritbéznou) zprdavu nejpozdéji do 30 kalenddrnich
dnii od konce daného monitorovaciho obdobi. Zdvérecnou zprdvu predkldadd nejpozdéji do
60 kalendarnich dnu od konce daného monitorovaciho obdobi. Terminy pro predkladani zprav
uvedené v Jems v sekci Monitorovaci obdobi jsou zavazné.

4.1.1 Zprava za partnera

+ Zprava za partnera se musi vyplnit kompletné a jednojazycné. Pole, kterd se nevyplfuji, jsou
prislusné oznacena.

+ V sekci "1. Zprava za partnera” nejdfive zadejte do pole "Zacatek monitorovaciho obdobi" a "Konec
monitorovaciho obdobi" datum zacatku a konce aktudlniho monitorovaciho obdobi dle
odsouhlasené tabulky pro spole¢na monitorovaci obdobi projektu — viz sekce "Navazani prostfedkd”
> "Monitorovaci obdobi".
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Pokyny pro prijemce: navazani prostredkd a podavani zprav v Jems

+ V poli "Obdobi" vyberte u kazdé zpravy za partnera moznost "Obdobi 13".

-

Zprava za partnera R.1
LP1LP

status (3 Nawrh

1. Zprava za partnera 2. Pokrok realizace projektu

1. Zprava za partnera

A& Hiavnistrénka / Projektové Zadosti / BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3 / LP1 LP / Zprava za partnera R.1

3. VeFejné zakazky (pouze nadli... 4. Soupiska vydaji 5. Spolufinancovani

ID projektu a kratky nazev  BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3
ID zpravy za partnera  R.1
stav {3 Navrh — P> Podana — I Kontrola — (@ Osvédcena
& LM

Oficidlni nazev organizace  Lorem Ipsum LP

MN&zev organi: v angliéting (voliteln&)  Lorem [psum LP
Typ prostiedkl  vefgjne
Typ organizace partnera  Vzdélavadi instituce

Partner ma ve vazbé na projekt narok na odpocet DPH  Ne

Fond EU a dotaéni sazba  EFRR 80,00%

Zemé& Deurschland (DE)

Narodni ména  EUR

Souvisejici verze Zadosti 3.0

Zatatek monitorovacine ool (DD.MM.YYYY)

152023 B

Konec monitorovacine obdoni (BD.MM.YYYY)

31.10.2023 [l

Obdoor

Obdobi 1

UPOZORNENI:
s harmonogramem monitorovacich obdobi uloZenych v sekci Navdzdni prostredka” >

Zadany zacdtek a konec monitorovaciho obdobi se musi shodovat

"Monitorovaci obdobi"

& Prehled projektu & Hlavnistranka / Projektové fadosti / BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3 / Monitorovaci obdobi

Navazani prostredkd
Monitorovaci obdobf

Monitorovaci obdobi a datum predloZeni zprav
W této sekci miizete zalozit monitorovaci obdobi

Zacatek realizace projekcu [DDMM.YYYY)

2023-05-01

Ukencen! grejekiu (automaticky vypocteneh (DD.MM.YY..

2026-04-30

Daba realizace projekiu (v

Monitorovacl cbdobi — o
Obdobi atum prediozeni

D Druh zpravy Monitorovaci obdobi (DD.MM.RRRR - DD.MM.RRRR)

zpravy
1 B e ® ‘ B & vecna - Finanéni Ondost Datum prediate. 01.05.2023 - 31.10.2023
Obdabi 1 011203 B
— —
2 B e ® Finané ‘ & # Vecna - Finanéni Codon Datum predlote. 01.11.2023 - 30.04.2024
Ondoni 1 315208 [
3 B ve ] ‘ B & vicna + Financni Obdosr Datum prediozs.. 01.05.2024 - 31.10.2024
Obdobi 1 011208 B

3 Udaj Obdobi 1 se prebira z zadosti, kdy celd doba trvani projektu je povazovana za jedno obdobi.
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Pokyny pro pfijemce: navazani prostredkl a podavani zprav v Jems

+ Poté uvedte popis realizace projektu pro dané monitorovaci obdobi (bod 1.1). Popiste pfipadné
problémy, které se vyskytly béhem realizace projektové casti (bod 1.2) a popiste, jak jste je vyresili.
O cilovych skupinach (bod 1.3) se podava informace az v zavérecné zpravé o celém projektu.

1.3 Cilova skupina (zde nevypliiujte, vyplfiuje se pouze ve zpravé za projekt)

Newyplfujte.
Cilova skupina Popiste, jakym zplsobem a do jaké miry byla cilova skupina zapojena

Déti, mladeZ, utni a studujici

€3 Odstranit zmény

B Ulogit zma

UPOZORNENI: Nezapomerite Vdmi zaddvané tdaje po kazdém kroku uklddat!

4.1.2 Pokrok realizace projektu

+ V sekci "2. Pokrok realizace projektu” nejprve popiste, jak zaméstnanci projektu pfispéli k pokroku
v realizaci projektovych aktivit v daném monitorovacim obdobi (bod 2.1).

2.1 Popiste, jak Vas personal prispél k pokroku aktivit v tomto monitorovacim obdobi.

Zde napiste text

+ Daéle uvedte (bod 2.2), jak jste v daném monitorovacim obdobi pfispéli k ativitdm projektu, které jste

uvedli v projektové zadosti. Ke kazdé aktivité je mozné nahrat prilohu?.

UPOZORNENI: Zde budou nahrdvdny prilohy obecného charakteru (nap¥. fotky ze semindre
dokladajici jeho realizaci, konkrétni vydaje napr. za tlumocnika, prondjem prostor aj. budou
v soupisce vydajti). Prilohy doklddajici jednotlivé vydaje pak budou uvedeny v soupisce vydajt,
kde se u konkrétniho vydaje nahraje priloha dokladajici prislusny vydaj.

4 Maximalni velikost souboru je 50 MB. Pokud je k jedné polozce tfeba nahrat vice pfiloh, zabali se do
komprimovaného souboru (.zip, .rar apod.).
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Pokyny pro prijemce: navazani prostredkd a podavani zprav v Jems

2.2 Uvedete, jak Jste v tomto monitorovacim obdobl pfispeli k aktivitam projektu. U kazdé aktivity specifikujte, zda a jak jste se podileli na praci s vefejnostl. Pokud se aktivity konaly mima
programave Uzemi, uvedte, kde prob&hly a jaky mély preshranicni dopad v programovem uzeml.

Aktivita Nézev aktivity Popis pokroku Pilohy
O O
(&S] DE
Zde napiste tex
Lorem 1 Zde napiste text
AL o
O O
@S] DE
Zde napiste tex
Lorem 2 Zde napiste text
a2 ot
4 4

+ Automaticky generovanou tabulku "Vystupy" ve zpravé za partnera nevypliujte. Informace
k vystuplm uvede za cely projekt vedouci partner ve zpravé za projekt.

CS | DE
Vystupy: Informace k vystupim uvede za cely projekt vedouci partner ve zpravé za projekt. Zde nevypliujte! PFilohy
N
Lorem ipsum
o1 O L

4.1.3 Nadlimitni zakazky

+ V sekci "3. Nadlimitni zakazky" uvedte vsechny realizované nadlimitni verejné zakazky, k nimz jsou
v daném monitorovacim obdobi poprvé predlozeny vydaje v Soupisce vydaji. Pokud jste jiz
v pfedchozi zpravé/zpravach zadali nadlimitni verejné zakdzky a doslo u nich ke zméné, udaje
aktualizujte.

+ Pro pfidani nové nadlimitni verejné zakazky kliknéte na tladitko "+ Uvést zakazku".

< 1. Zprava za partnera 2. Pokrok realizace projektu 3. Nadlimitni zakazky 4. Soupiska vydaj 5] >

3. Nadlimitni zakazky

Prosim zadejte viechny realizované nadlimitnf verejné zakazky, k nimz jsou v tomto monitorovacim obdobi poprvé predloZeny vydaje v

Soupisce wydaju. Pokud u dfive zadané nadlimitni verejné zakazky doslo ke zméné, Gdaje aktualizujte. // Upozornéni: Zde se zobrazuji
viechny nové zadané nadlimitni verejné zakazky i nadlimitni vefejné zakazky uvedené v dfive vytvofenych zpravach za partnera.

@ Dosud nebyly uvedeny Zadné nadlimitni verejné zakazky.

+ Nasledné vyplnite veskeré pozadované Udaje:
= Nazev zakazky,

= (islo zvefejnéni oznameni (dle TED),
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= Datum uzavreni smlouvy,

= Druh zakazky (sluzby / dodavky / stavebni prace),
= Smluvni ¢astka bez DPH,

= Ména (CZK nebo EUR),

= Nazev obchodni firmy,

= 1CO0/DIC,

= Strucny popis zakazky.

Uvést zakazku

Zde uvedeny nazev zakazky |ze nasledné vybrat v soupisce vwdajl a propojit tak jednotlivé polozky vyda)l s touto
zakazkou.

Zakazka

9999-2024

112004 al

Sluzba

Firma

+ Dale je nutné uvést skuteéného majitele vybraného dodavatele.

UPOZORNENI: Udaje o skutecném magjiteli dodavatele (jméno, prijmeni, datum narozeni, ICO
/DIC) musi partner zadat pouze tehdy, pokud dodavatel ma skutecného majitele podle definice
dle cl. 3 odst. 6 Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/849 (Smérnice EU proti prani

Spinavych penéz>).

> V piipadé &eskych partner(i se jedna o subjekty, na které se vztahuje § 7 zakona ¢ 37/2021 Sh. o evidenci
skute¢nych majitell v platném znéni.
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+ Pokud dodavatel nema skutecného majitele podle definice dle ¢l. 3 odst. 6 Smérnice Evropského

parlamentu a Rady (EU) 2015/849 (Smérnice EU proti prani Spinavych penéz), pak musi partner do

zadévacich poli (jméno, pfijmeni a ICO / DIC) zadat vzdy "Neni relevantni”.

Skutecny majitel dodavatele

Jméno PFijmeni Datum narozeni IE0 /7 DIC Smazat
Jmeno Prijmen *ICO/DIC
Nenl relevantni Neni relevantni Datum narozen! (DD.MM... (£ Nenl relevantni (]

+ Uvést skuteéného majitele

+ Pokud je to ve Vasem pfipadé relevantni, zadejte Udaje od subdodavkach. Zadavaji se pouze ty
subdodavky, jejichz hodnota presahla 50 000 EUR.

Udaje o subdodavkach (vyplnuje se pouze u subdodavek nad 50 000 EUR)

Cislo smlouvy (je-li Datum uzavieni Smluvni €astka Ména dle

Nazev zakazk: . Obchodni firma Smazat
¥ relevantni) smlouvy (bez DPH) smlouvy
Smluvni ¢astka (bez ... Ména dle...
Nazev zakazky Cislo smilouvy (je-li rel.. Datum u... [&) 2 s Obchadnl firma =
0,00 CZK []
k. = »

+ Ke kazdé nadlimitni zakazce Ize nahravat prilohy®, napf. smlouvu, dodatky ke smlouvé apod.

Prilohy
G) Nebyly nahrany 2adné soubory

2, Nahrat soubor

Pro ceské partnery: Dokumentace verejnych zakazek

+ Kontrola vefejnych zakazek probiha na vzorku po vyhodnoceni rizikovosti verejné zakazky. Z toho
dlvodu je nezbytné dokumentaci ke vSem vybérovym/zaddvacim fizenim predlozit vzdy.
Dokumentace partner nahraje a pojmenuje dle pokyn(i uvedenych v kap. 3.2.2 Pfirucky pro ceské
prijemce do sekce "Spolecné Ulozisté" a informuje o nahrani pfislusného kontrolora e-mailem.

6 Maximalni velikost souboru je 50 MB. Pokud je k jedné poloZce tfeba nahrat vice pfiloh, zabali se do
komprimovaného souboru (.zip, .rar apod.).
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A Prehled projektu ‘ A Hiavnistranka / Projektové zadosti / BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3 / Spoletné (loZisté
” . v , ~

Podavani zprav M Projekt: BYCZ19-045 - Skoleni MZZ 3

Navazani prostfedkii J Spolecné ulozisté

Projektova Zadost v

Spoletné Ulozisté

Spolecné tlozi3té slou?i ke sdileni dokument(i mezi projektovymi partnery a zprostredkujicimi subjekty programu. Cesti
partnefi Ulozité vyuzivaji k predkladani podkladi pro kontrolu vefejnych zakazek. Pokud neméte opravnéni nahravat
soubory, kontaktujte Vedouciho partnera, ktery opravnéni nastavi v sekci ,Opravnéni k projektu”. Opravnéni mazat
dokumenty maji pouze zprostredkujici subjekty programu.

B Spoleiné dlozisté

¥ Export
&e Opravnéni k projektu .. 6
. Piilohy™~

CD Nebyly nahrany zadné soubory.

‘ + Nahrat soubor

4.1.4 Soupiska vydaju
+ Sekce "4. Soupiska vydaju" obsahuje financni ¢ast zpravy za partnera. V pfipadé, ze v daném
monitorovacim obdobi vznikaly vydaje, uvadi se zde vSechny polozky vydaja.

+ Jednotlivé polozky vydaji se uvadi do soupisky vydajl dle jednotlivych kategorii vydajl
v nasledujicim poradi:

—_

Naklady na zaméstnance (v pripadé uplatiovani jednotkovych nakladd),
2. Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby,
3. Néklady na vybaveni,

4. Naklady na infrastrukturu a stavebni prace.

+ Vydaje, které jsou v rdmci projektu uplatiovany formou pausalii (personalni vydaje, kancelarské
a administrativni vydaje a naklady na cestovani a ubytovani), se do soupisky vydaji nezadavaji.
Systém Jems s nimi pocita na pozadi a Ize je dohledat v sekci "Financni pfehled" v tabulce "Rozpocet
(v EUR)".

UPOZORNENI: Vsechny vydaje (s vyjimkou vydajii vykazovanych zjednodusenymi metodami
vykazovani, tj. na zdakladé pausalni sazby, anebo pomoci standardni stupnice jednotkovych
ndkladt), musi byt doloZeny ucetnimi doklady, které musi byt jednoznacné prirazeny

°on

k projektu dle kap. 5.5 "Spolecnych pravidel pro zptisobilost vydajii".

+ Pro zadani polozky vydaji kliknéte na tlacitko "+ Uvést vydaje", vyberte danou kategorii vydaj

a kliknéte na tlacitko "Ulozit zmény".

15 2. verze ze dne 18.01.2024



Pokyny pro pfijemce: navazani prostredkl a podavani zprav v Jems

1. Zprava za partnera 2. Pokrok realizace projektu 3. Nadlimitni zakazky 4. Soupiska vydaju 5. Spolufinancovani >

4. Soupiska vydaj(
Meny a smenne kurzy jsou prevzaty 2 portalu InforEuro ("oficialni mésicni ucetnl kurz Evropske komise"). Mesicnl kurzy jsou automaticky aktualizovany az do
meésice, kdy je Zprava za partnera poprvé predloZena ke kontrole vydajd. Pokud je vase narodnl ména EUR, mély by vase vydaje byt uvedeny pouze v EUR.

CS DE
OO S eewan  mene (i Gaesee pwmweend o,
R11 Naklady na externl__. = enlreleva... ¥ ca| ]
R1.2 Naklady na vybavenl « enireleva._. « | []
R13 Naklady na infrastr... = enireleva._. v | ]
R12 Naklady na infrastr... ~ enireleva... v = [
R - »

€@ Odstranit zmeny B vloZit zmény

+ V pripadé chybného zadani Ize danou polozku vydajd smazat kliknutim na tladitko se symbolem
kose ™ na konci radku.
+ Kazda polozka vydajd obsahuje nasledujici pole, ktera je nutné vyplnit:

= |ID - automaticky generované identifikacni ¢islo vydaje ve formatu R[Cislo zpravy].X [&islo vydaje
na soupisce].

» Znak 9 GDPR - nezaskrtava se u zadného vydaje,

= Odlozené vydaje — zde se pfip. automaticky zobrazi informace o tom, Ze se jedna o odlozeny
vydaj z predchozich zpray,

= Standardni stupnice jednotkovych nakladu — vybér prislusné funkéni skupiny pfi uplatiovani
nakladd na zaméstnance formou jednotkovych nakladd; rozbalovaci seznam nabizi na vybér

pouze ty funkéni skupiny, které byly uvedeny v projektové zadosti,

= Kategorie vydaju — vybér jednotlivych kategorii vydajli; rozbalovaci seznam nabizi na vybér
pouze ty kategorie vydaj, které byly uvedeny v projektové zadosti,

= Zakazka — pokud byla v rdmci projektu zadana v sekci "3. Nadlimitni zakazky" nadlimitni verejna
zakazka a dany vydaj patfi k této zakazce, pak je nutné jej v soupisce vydaju pfislusné oznadit,

= Cislo dokladu v Géetnictvi,
= Cislo dokladu (faktury),
= Datum vystaveni dokladu / DUZP (Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni),

= Datum uhrady,
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Nazev pInéni/predmét fakturace,

Druh vydaje — zde se uvadi informace o tom, zda se dany vydaj tyka "pfipravy" nebo "realizace"
projektu; pfipravné vydaje se vyhradné uvadi v ramci 1. zpravy zpravy za partnera; standardné je
prednastavena moznost "Realizace",

Typ vydaje — zde se uvadi, zda se jedna o investicni Ci neivesticni vydaj; standardné je
prednastavena moznost "Neinvestice"; toto pole vypliuji pouze Cesti partnefi,
Nazev dodavatele / komentaf — zde se uvadi nazev dodavatele, popf. dalsi komentare

relevantni pro dany vydaj,

UPOZORNENI: Pfi zaddvdni ndkladii za zaméstnance se do pole "Ndzev dodavatele /
komentdr" uvede jméno zaméstnance a ndzev pracovniho mista dle Formuladre
0 zaméstnani v ramci projektu.

Pocet jednotek — zde se zadava pocet odpracovanych mésicli prepoctenych na plny pracovni
Uvazek (FTE), resp. pocet odpracovanych hodin. Vypocet provedte nasledovné: podil pracovniho
Uvazku, resp. pocet hodin v rdmci projektu krat odpracovana doba v mésicich, resp. hodinach.
Pocet se uvadi v desetinnych cislech.

— Priklady vypoctu tykajici se pracovniho Gvazku v rdmci daného monitorovaciho obdobi:
= 1. FS: Uvazek 30 % po dobu 12 mésicti = 0,3 x 12 = 3,60 FTE
= 2.FS: Uvazek 100 % po dobu 6 mésici = 1,0 x 6 = 6,00 FTE
= 3.FS: Uvazek 20 % po dobu 9 mésic = 0,2 x 9 = 1,80 FTE
= 4. FS Uvazek 20 % po dobu 12 mésicli = 0,2 x 12 = 2,40 FTE
= 5. FS: Hodinovy Uvazek = 150 hodin

Hodnota za jednotku — se vypini automaticky na zakladé vybéru pfislusné funkcni skupiny

(standardni stupnice jednotkovych nakladd),
Castka bez DPH,
DPH,

— Pro ceské partnery plati: V pripadé vyuziti rezimu prenesené danové povinnosti se dany
vydaj (polozka vydajd) vypliuje do dvou samostatnych fadkd: prvni fadek Uhrada faktury za
poskytnuté plnéni na Gcet dodavatele; druhy radek Uhrada DPH na uUcet financ¢niho Gradu
(doklady k danovému pfiznani).

Castka vé. DPH,

Ména - vydaje je mozné uvadét pouze v CZK a EUR,

Sménny kurz - v pripadé, Ze je vydaj uveden v CZK, systém Jems jej prepocte aktualné platnym
kurzem Evropské komise; sménny kurz se v systému Jems aktualizuje automaticky vzdy prvni

den v mésici,

Castka v EUR,
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= PFilohy — zde je mozné ke kazdé polozce vydajd nahrat pfilohu. Maximalni velikost souboru je
50 MB. Pokud je k jedné polozce tifeba nahrat vice pfiloh, zabali se do komprimovaného
souboru (.zip, .rar apod.).

— Pro ceské partnery pro vykazovani vydaju plati kap. 4.2 Pfirucky pro pfijemce dotace.
Podrobné pokyny k vyhotoveni financni casti zpravy za partnera jsou uvedeny
v Nélezitostech  dokladovani na webu Centra pro regionalni rozvoj CR
https://www.crr.cz/programy-preshranicni-a-nadnarodni-spoluprace-2021-2027/interreg-
bavorsko-cesko-2021-2027/.

4.1.5 Spolufinancovani

+ Poté, co jste v soupisce vydajui uvedli vSechny vydaje za monitorovaci obdobi, potvrdte v sekci

m

"5. Spolufinancovani" vklad pozadovaného spolufinancovani za monitorovaci obdobi.

1. Zprava za partnera 2. Pokrok realizace projektu 3. Nadlimitni zakazky 4. Soupiska vydaja 5. Spolufinancovani 6. Piilohy  »

5.1 Zajisténé spolufinancovani za monitorovaci obdobi

Do sloupce "Spolufinancovani aktualng” zadejte prislusné astky zdrojd financovani uréenych pro spolufinancovani. Pomer zdrojd financovani musi odpovidat udajdm
v projektove zadosti (sekce B - Partnefi projektu - Financovani projektu)

Spolufinancovaniv Spolufinancovani  Spolufinancovani Spolufinancovani

Zdroj financovani Typ prostiedka . - Priloh;
d Pl projektu celkem...  doposud aktudlné celkem y
LP Public 16.250,00 0,00 2 500,00 2.500,00 ol
L ————
4 >

e ﬂ”a”fovam 16.250,00 0,00 2.500,00 2.500,00
z vefejnych zdrojl
MezisouZet fmancov.ajm 0.00 0.00 0.00 0.00
ze soukromych zdrojd
Celkem 16.250,00 0,00 2.500,00 2.500,00

4

+ Tabulka obsahuje seznam zdrojl financovani, které byly pro danou ¢ast projektu uvedeny v zadosti.
Pomér zdroju financovani pfitom musi odpovidat Udajim, které byli uvedeny v projektové zadosti.
Ve sloupci "Spolufinancovani aktualné" zadejte spolufinancovani, které bude v daném
monitorovacim obdobi pokryto jednotlivymi zdroji financovani. Kromé toho mazete kliknutim na
tlacitko "+" uvést dalsi zdroj financovani. V tomto pfipadé je pak nutné zadat nazev zdroje
financovani a zvolit dany typ prostfedkd. Nezapomerite zpravu ulozit.

o m

+ Soucet Castek uvedenych ve sloupci "Spolufinancovani aktualné” v sekci "Spolufinancovani" se musi
rovnat pozadované castce "Prostredky partnera (narodni spolufinancovani)' uvedené v tabulce

Financni plan (v EUR) v sekci "Financni prehled"”.
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UPOZORNENI: Presnd vyse poZadovaného spolufinancovdni za monitorovaci obdobi je po zaddni
vSech vydaju uvedena v sekci "Financni prehled" a vypocita se jako rozdil mezi sumou Vami
uvedenych vydaji za monitorovaci obdobi a dotaci EFRR za monitorovaci obdobi. PFi dotacni sazbé
80 % predstavuje poZadované spolufinancovani 20 % souctu Vami uvedenych celkovych vydajii za
monitorovaci obdobi.

<y 4. Soupiska vydaijl 5. Spolufinancovani 6. Pfilohy ke zpravé Export Finanéni prehled Podat zpravu
N

Finan&ni prehled

Céstky uvedené v tabulkach niZe predstavuji souhrnné Gdaje ze viech pfedloZenych zprav za partnera. Vezméte na védomi, Zze pouze posledni vytvofena zprava za
partnera obsahuje nejaktualnéjsi souhrnné udaje.

Finan&ni plan (v EUR)

Celkovy zpUsobily Doposud@ Aktudlné Doposud % z celkového Zbyvajl‘ci@
rozpocet partnera uvede... predloZené vydaje pFedloZenévyda... zpUsobilé... rozpocet

0,00 10.000,00

EFRR 65.000,00 odlozeno 0,00 znovu predioZeno 0,00 10.000,00 1538 % 55.000,00
Prostfedky partnera (narodni 0,00 2.500,00

spolufinancovani) @ 16.250,00 odlozeno 0,00 znovu prediozeno 0,00 2.500,00 1538 % 13.750,00
z toho financovani z veFejnych 0,00 2.500,00

zdrojti 16.250,00 odioZeno 0,00 znovu predioZeno 0,00 2.500,00 1538% 13.750,00
O
0,00 0,00

b 0,00 odloZenc 0,00 znovu piedioZeno 0,00 0,00 0,00
z toho financovani ze 0,00 0,00

soukromych zdroji 0,00 odloZeno 0,00 znovu predioZeno 0,00 0.00 0,00
aEE——
0,00 12.500,00

Celkem 81.250,00 odlozeno 0,00 znowu predioZeno 0,00 12.500,00 15,38 % 68.750,00

a5 >

4.1.6 Prilohy ke zpravé

+ Do sekce "6. Prilohy ke zpravé" se nahravaji pfilohy dle narodnich predpist. U vSech pfiloh je nutné
dbéat na smysluplné pojmenovani soubord.

+ Obecné prilohy ke zpravé se nahravaji do slozky "Zprava za partnera R.X".

< 2. Pokrok realizace projektu 3. Nadlimitni zakazky 4. Soupiska vydaju 5. Spolufinancovani 6. Prilohy ke zpravé Exp >

6. Prilohy ke zprave

® Neopravnéni uzivatelé nemajl pristup k citivym udajdim.

v Zprava za partnera R.1
—— @ Nebyly nahrany zadné soubory.

Pokrok realizace projektu

A Nahrat soubor
Soupiska vydajd

Nadlimitni zakazky

spolufinancovani
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+ Ve slozkdch "Pokrok realizace projektu”, "Soupiska vydajd", "Nadlimitni zakazky"
a "Spolufinancovani" se automaticky zobrazuji vsechny pfilohy, které byly nahrany v jednotlivych
sekcich zpravy za partnera.

UPOZORNENI: Maximdlni velikost souboru je 50 MB. Pokud je k jedné poloZce tfeba nahrdt vice
priloh, zabali se do komprimovaného souboru (.zip, .rar apod.).

+ Dokumentace Ceskych partnerl tykajici se vSech verfejnych zakazek ve formé priloh je ukladana na
Spolec¢né ulozisté viz kap. 4.1.3.

4.1.7 Export

+ V sekci "Export" je mozné pro lepsi prehlednost vygenerovat "Soupisku vydajd" v ceském
a némeckém jazyce v Excelu.
< itni zakazky 4. Soupiska vydaji 5. Spolufinancovani 6. Prilohy ke zpravé Export Finanéni prehled Podat zprav »
Export

Ausgabenliste / Soupiska vydajl

Jazyk exportu
testina

Jazyk zadévan
testina

(=]
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4.1.8 Financni prehled

+ V sekci "Financni prehled" jsou uvedeny souhrnné Udaje ze vSech predlozenych zprav za partnera.

Vezméte na védomi, Ze pouze posledni vytvorend zprava za partnera obsahuje nejaktualné;jsi

souhrnné Udaje.

Finanéni plan (v EUR)

Celkovy zplsobily Dupvsu(\@ Aktudlng
rozpodet partnera uvedené predloZené vydaje pfedloZensé vydaj..
0,00 10.000,00
EFRR 65.000,00 T e T 10.000,00
Fedky partnera (nar 2 500,00
Prostfedky uar:(n.e a (narodni @ 16.250,00 - - 2.500,00
spolufinancovani) / predioz 00
z IOI‘\-? financovani z vefejnych 16.250,00 ) 2500,00
zdroja edlozena 0.0
0,00
b 0.00 | prediozenc 0,00 0,00
z toho financovani ze
3 o 0,00 0,00
soukromych zdroju
12.500,00
Celkem 81.250,00 2novu prediozenc 0,00 12.500,00
Rozpocet (v EUR)
Kategorie vydaj Pausaini sazba (e\kctiyzpusobwly D}cppsu\d@ . - A.kn.la“.!e
rozpodet partnera uvedené vydaje predloZené vydaje
E 2.000,00
Nakiacy na 20% 13.000,00 PN = 0
zaméstnance odlozeno 0,00 znowu predlo 00
Kancelarske a 155 1.950,00 -
administrativni vydaje od
Naklads‘f r}a cestovani a 10% 1.300,00 i o
ubytovani oeeEs o
Naklady na externi
odborné poradenstvi a 65.000,00 odloze WU
sluzby
0,00
Naklady na vybaveni 0,00 odlozeno 0,00 o
Naklady na
nfrastrukturu a 0,00 odloze WU
stavebni prace
Zbjvajici naklady 0,00 od znowu prediozeno 0
12.500,00
Celkem 81.250,00 od znowu predlo 00

4.1.9 Kontrola a podani zpravy za partnera

Doposud % z celkevého

zplsobilého
15,38 %
15,38 %

15,38 %

15,38%

Doposud

predloZené vydaje

2.000,00

300,00

200,00

10.000,00

0,00

0,00

12.500,00

Zbyvaj \'cio Doposud @ Dopusud@
rozpotet osvédiéenéd vyplacené
55.000,00 0,00 0,00
13.750,00 0,00 Neni relevantni
13.750,00 0,00 Neni relevantni
0,00 0,00 MNeni relevantni
0,00 0,00 Neni relevantni
68.750,00 0,00 0,00

nrkete mpojarmere I
1538 % 11.000,00 0,00
1538% 1.650,00 0,00
15,38 % 1.100,00 0,00
15,38 % 55.000,00 0,00

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
15,38 % 68.750,00 0,00

+ Poté, co jste uvedli vSechny Udaje, musi zprava projit automatickou kontrolou a teprve poté je mozné

ji podat. Pro kontrolu kliknéte na tlacitko "Provést kontrolu pfed podanim" a poté na tlacitko "Podat

zpravu za partnera" (toto tlacitko se zobrazi po Uspésné automatické kontrole). Takto podanou

Zpravu jiz neni mozné meénit.

& 3. Nadlimitni zakazky

Podat zpravu

Zde podate zpravu za partnera : LP1 LP - Zprava za partnera R

4. Soupiska vydajd

5. Spelufinancovani 6. Prilohy ke zpravé

Export

Zajistéte, aby zprava za partnera byla podana véas. Vezméare na védomi, Ze po podani zpravy neni moiné provadat 2adné dalii zmény

Finanéni prehled Podat zpravu >

@ Pfed podanim zpravy se rovnéz ujistéte, Ze (daje uvedené v sekci Navazani prostredkd (napf. skuteény majitel & bankovni Gcet vedouciho partnera) jsou aktualni.

Provést kontrolu pfed podinim [l

+ Systém Jems bude nasledné automaticky informovat pfislusného kontrolora o tom, ze Vase zprava

za partnera byla pravé podana.
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Pokyny pro pfijemce: navazani prostredkl a podavani zprav v Jems

UPOZORNENI: Poddnim zprdvy v Jems se zprdva uzamkne a partner uz nemd moznost ji ddle
upravovat. Pripadné odemceni zprdvy za tcelem jejiho doplnéni proto konzultujte s prislusnym

kontrolorem. Pouze kontrolor miZe iniciovat doplnéni ci prepracovani zpravy v Jems.

4.2 Vyhotoveni zpravy za projekt

+ Dalsi informace k vyhotoveni zpravy za projekt budou zverejnény v pozdéjsi verzi téchto pokyn.
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